附件1
投资总监岗位任职条件表
	投资管理部
	岗位及
人数
	岗位职责
	任职条件

	
	
	
	基本条件
	学历
	工作经验

	
	投资
总监
1名
	1.协助负责公司基金业务管控体系建设和流程建设。
2.负责公司基金行业研究、市场分析、政策法规分析、标杆企业分析，研究提出公司业务发展方向和路径。
3.负责制定公司年度投资计划，定期分析、评估及调整公司年度投资计划，并根据投资计划组织设施。
4.负责基金的受托管理和运作。
5.负责新基金的发起设立、注册登记及备案等工作。
6.负责托管基金投资项目的筛选与调研，以及项目库建设和动态管理。
7.负责托管基金投资项目的立项和尽调，包含业务、法务、财务等全面尽调。
8.负责托管基金拟投项目商业谈判，协议起草并提出投资建议。
9.配合公司内部对拟投项目的风控审核以及集团公司合规性审查。
10.组织各基金投资决策委员会或董事会对拟投项目履行决策程序，并按表决结果组织实施。
11.负责托管基金已投项目的投后管理，提供赋能增值服务，定期或不定期开展已投项目的投资进度、财务、运营、风险等情况分析，形成报告。
12.协助负责已投项目退出相关工作；负责退出项目的评价工作。
13.负责托管基金和项目档案的收集、整理以及移交归档。
14.负责托管基金股东会、董事会的组织召开工作；负责向基金业协会和投资人进行基金信息披露。
15.负责公司向各基金和已投项目外派董监高日常报告制度的制定及日常的联络管理，并配合综合办公室对董监高进行考核。
16.负责联系和指导控参股基金管理公司开展基金管理工作。
17.承担公司董事会战略与投资委员会的日常工作。
18.负责公司领导和上级部门交办的其他工作。
	1.财会类、投资类、相关产业类等专业毕业，具有PE股权投资、基金、证券工作经历者优先；
2具备基金从业资格；有财务金融背景、CFA、CPA证书、投行、投资、证券经营者优先；
3.熟悉投资、财务管理、金融证券等相关知识，了解PE、VC、并购等投资相关业务；
4.精通股权基金的融资技巧及策略，熟悉股权基金的融资形式、方向及关键因素；掌握股权投资基金的组织形式、治理结构、募集程序及会计税收处理风险防范；有敏感的投资判断能力和很强的谈判能力；能带领团队高质量地完成项目运作；
5.有较强的事业心、责任感；具备良好的职业道德和敬业精神；积极向上，无不良嗜好，身体健康；奉公守法，廉洁自律；无失信人、被执行人、犯罪等不良记录。
	本科及以上学历
	应当具有累计6年以上企业工作经验；5年以上金融、投融资管理经营，有独立带团队经验者优先。
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